COLOMBIA
VIDA Formato
Cadigo: FO1-PR-CIG-02

Version: 10

Control interno a la gestion Informe Auditoria Interna de Gestién
Fecha Emision: 24-08-2023

FECHA DE EMISION DEL INFORME: 08/09/2023
ASPECTO EVALUABLE (UNIDAD AUDITABLE): Grupo de Central de Cuentas
LIDER DE PROCESO / JEFE(S) DEPENDENCIA(S): Juan Vicente Gutierrez Sandoval

OBJETIVO DE LA AUDITORIA: Verificar y evaluar el manejo y control de los recursos de
la Caja Menor de viaticos y gastos al interior del MinAgricultura, en cumplimiento a las
normas y procedimientos que la rigen, velando por la adecuada administracion e
identificacion de posibles riesgos que puedan afectarla, formulando los correctivos que
sean necesarios

ALCANCE DEL ARQUEO: Vigencia del 2023
CRITERIOS DE LA AUDITORIA

e Constitucion Politica 1991 Art 122, 209, 269

e Ley 87 de 1993

¢ Resolucién 00023 del 2023 “Por la cual se constituye la Caja menor de Viaticos y
Gastos de Viaje al Interior para la vigencia fiscal 2023”.

DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Se verifica el manejo y control de la Caja Menor de la Subdireccién Financiera Grupo
Central de Cuentas del MinAgricultura, a través de arqueo fisico realizado el dia 1 de
septiembre del 2023 y de evaluacién de controles, identificacion y valoraciéon de riesgos
susceptibles de materializacion, respecto al cumplimiento normativo y procedimientos que
rigen el manejo adecuado de la Caja Menor

Para el desarrollo de la evaluacién, es importante precisar que la OCI del MinAgricultura
realizo la verificacion y seguimiento del manejo de la Caja Menor de Viaticos y Gastos de
Viaje en el Interior, entrevistando al funcionario responsable de su manejo. En el
desarrollo del proceso evaluacion se procedié a comprobar los documentos soportes
como insumo para el informe (verificacion de comprobantes de ingreso y egreso, extracto
bancarios) y otros documentos soporte que permiten establecer el cumplimiento de las
normas y procedimientos en el manejo de los recursos a través de la Caja Menor, las
pruebas y analisis se encuentran debidamente documentados en papeles de trabajo, los
cuales reposan en los archivos digitales de la OCI del MinAgricultura.

Por otra parte, se realizd seguimiento a los valores evidenciados en la cuenta corriente
No. 018-22670-4 del Banco Davivienda Sucursal Bogota a la fecha del arqueo, como base
del registro de los movimientos de la Caja Menor, movimientos de banco.
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La evaluacion se llevo a cabo de acuerdo con las normas, politicas y procedimientos que
rigen el manejo adecuado de la Caja Menor, por tanto, requiri6 acorde con ellas, de
planeacion y ejecucion del trabajo de manera que el examen proporcione una base
razonable para fundamentar nuestro concepto, basado en:

Verificacion fisica

Verificacion verbal indagacion
Verificacion escrita revision
Verificacion ocular observacion
Verificacién documental comprobacion.

Teniendo en cuenta lo anterior, se efectud el diligenciamiento del formato para el arqueo
de caja menor que se presenta a continuacion:
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En cumplimiento de los roles establecidos por Ley para la OCI y en especial el de realizar
Evaluacion y Seguimiento, se realizé la verificacion al cumplimiento del manejo de la Caja
Menor de Viaticos y Gastos de Viaje al Interior de la Subdireccion Financiera — Grupo
Central de Cuentas, para lo cual se atendidé la metodologia mencionada a través de la
verificacién de los documentos soporte y del manejo de los recursos, evidenciando las
siguientes situaciones asi:

1. Constitucion de la Caja Menor

La Subdireccion Financiera del MinAgricultura elabord y suscribid justificacion técnica y
econdmica para la constituciéon de Caja Menor de Viaticos y Gastos de Viaje al Interior, la
cual hace parte integral de la Resolucion No.00023 del 2023, MinAgricultura ha definido
mantener el valor para constituir la caja menor, el cual sera de $40.000.000,00, emitido
por el CDP No. 18723 del 17 de enero del 2023. Asi mismo el responsable del manejo de
la Caja Menor es el Funcionario JUAN VICENTE GUTIERREZ SANDOVAL.

A continuaciéon, se muestra el resultado de los temas evaluados relacionados con la
efectividad de los controles establecidos en el proceso de manejo de la Caja Menor y la
identificacion y verificacién de la OCI a riesgos susceptibles de materializacion, respecto
al cumplimiento normativo y procedimiento establecidos para el manejo de la Caja Menor
de Viaticos y Gastos de Viaje al Interior.

2. Realizacion de Arqueo

La OCI realiz6 el 1 de septiembre a las 10: 05 a.m., arqueo a la Caja Menor de Viaticos y
Gastos de Viaje al Interior para la vigencia Fiscal 2023, la cual funciona en la
Subdireccién Financiera — Grupo Central de Cuentas.

De acuerdo con la informacion anterior y considerando la Resolucion No.00023 de 2022,
en la cual se establece la constitucion de la Caja Menor por valor de $40.000.000,00 de la
cuenta corriente 018-22670-4 del Banco Davivienda; se puede evidenciar el saldo
producto del arqueo corresponde a $37°600.166.

3. Verificacion saldo disponible en la Cuenta Bancaria
De acuerdo con la informacién suministrada por el Banco Davivienda con fecha de corte

septiembre 1 del 2023, se evidencié un saldo disponible por valor $37°600.166, segun el
siguiente reporte:
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$ 37.600

El encargado de la caja menor de viaticos y gastos de viaje al interior presenta un
documento en el que solicita el reembolso # 7 por valor de $2’399.834, equivalentes a 4
notas créditos descritas en las siguientes imagenes:
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Los documentos soporte de este reembolso no se presentan dado que se anexaron a la
solicitud remitida a Secretaria General para su aprobacion.

4. Controles establecidos

- Adecuado manejo de la caja menor, utilizando la cuenta corriente No.018-22670-4,
del Banco Davivienda.

- Constitucién de la Caja Menor de Viaticos y Gastos de Viaje al interior mediante
Resolucion (Acto administrativo).

- Pdliza de Seguro de Manejo Global Bancario No. 8001003152 de AXA Colpatria
Seguros S.A. con vigencia de 03 de abril del 2023 hasta el 15 de marzo del 2024.

CONCLUSIONES DE LA AUDITORIA

La Oficina de Control Interno en ejercicio de sus funcione y en especial la que sefala para
este caso el Articulo 12 del Decreto 2768 de 2012, por el cual se regula la constituciéon y
funcionamiento de las cajas menores y a los procedimientos y controles establecidos para
el funcionamiento y manejo de la Caja Menor de Viaticos y Gastos de Viaje al Interior del
MinAgricultura, proceso a cargo de la Subdireccion Financiera Grupo Central de Cuentas
y previa revision y analisis de la informacion y de los documentos aportados en el
desarrollo de la seguimiento por el area auditada, los cuales fueron revisados de manera
selectiva, observando que el area realiza las actividades encaminadas al cumplimiento de
los procedimientos definidos en el SIG y en la normatividad vigente para este tema.
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